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Instrucées para insercio do exame de qualificacio no ProPGWeb

As solicitagdes do Exame de Qualificacao devem ser inseridas diretamente no
ProPGWeb pelo aluno e aprovadas pelo orientador.

Sobre 0s PRAZOS: as informacdes na ProPGWeb terdo que ser cadastradas e aceitas
pelo orientador até a data e horario informados para inclusdo de documentos na pauta da
reunido (site PPG ERN - calendario de reunides CPG).

Atribuicoes do ALUNQO:

Iniciar o processo de cadastramento no ProPGWeb em posse das informacgdes a seguir:

1) Dados do Presidente da banca (1 membro)
2) Dados dos membros titulares (2 membros)
3) Dados do Presidente Suplente (1 membro)
4) Dados dos membros suplentes (2 membros)

DADOS NECESSARIOS: para todos os membros é necessdrio colocar: Nome
completo, e-mail, tipo de participagdo (se sera a distancia ou presencial) e
institui¢do (é importante saber corretamente a institui¢do, porque depois da
aceitagdo do orientador ndo é possivel modificar)

5) Data e horario do exame
6) Anexar os documentos exigidos nas normas complementares (ambos ficardo
disponiveis para banca):
a) documento da qualificagao (artigo ou pré-dissertagao)
b) relatorio de atividades
Ambos devem ficar disponiveis para a banca.
O sistema enviara automaticamente os documentos para a banca apos
aprovagao pela CPG.

Atribuicoes do ORIENTADOR:

Aceitar (ou ndo, neste caso processo retorna ao aluno) o cadastramento no ProPGWeb.

1) Conferir dados da instituigao dos membros da banca, porque depois da aceitacao
nao ¢ possivel modificar e a informagao constara no comprovante de
participagdo enviado ao membro da banca.

2) Conferir os documentos anexados.
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Depois disso, a coordenagdo recebe o aviso da ProPGWeb e o secretario responsavel
fara a conferéncia e, estando correto, encaminhara os anexos a reunido da CPG para
homologacao final.

Observaciao importante ao orientador: Apos a qualificagdo, o orientador devera
inserir o resultado da avaliagdo (recebido do presidente da banca e/ou da secretaria) no
ProPGWeb. Apds a inser¢ao, os membros da banca receberdao o comprovante de
participacdo automaticamente nos e-mails cadastrados.

DISPENSA DE EXAME QUALIFICACAQ: para solicitagdo de dispensa do exame
de qualifica¢do o aluno(a) informaré os nomes da comissao de avaliac¢do, indicando
membros da CPG no sistema ProPGWeb:

e | Presidente - indicar o coordenador do PPGERN

e 2 membros titulares - indicar 2 membros da CPG

e 2 membros suplentes — indicar outros 2 membros da CPG

e Data ¢ horario da reuniao CPG

e ANEXAR o artigo publicado

e ANEXAR a carta do orientador (assinada) solicitando dispensa do exame de
qualificacao

DUVIDAS: videos tutoriais para os diversos perfis que interagem com as novas
funcionalidades do processo dos Exame de Qualificagdo no ProPGWeb

Links dos videos tutoriais

e Perfil Aluno(a) - https://youtu.be/wM9yBLGxUr8

e Perfil Orientador(a) - https://youtu.be/KNgaygqG_dM

e Perfil Coordenador(a) e Perfil Secretario(a) - https://youtu.be/2au_SpjblWs
e Membro de Banca Examinadora - https://youtu.be/QFHihCHsbpg




